ARSIN iLCE MIiLLi EGIiTiM MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

"HiZMETIN
Sira No HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLAN MA
SURESI (EN GEQ)"
DESTEK SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
1 Bilgi Edinme Hakk1 Kapsaminda Yapilan 1- Dilekge 15 GUN
Bagvurularin Cevaplandirilmasi
1. Gegici teminat
2. Yerlesim yeri belgesi
3. Ogrenim belgesi
4. Ustalik belgesi (asli)
5 Kantin ve Benzeri Yerlerin Thale 5. Niifus ciizdani 6rnegi veya Niifus clizdanin arkali 6nlii fotokopisi 1 i$ GUNU
Bagvurularinin Alinmasit 6. Cumhuriyet savciligindan alinmis sabika kaydi (aslt)
7. Kantinciler odasindan alinacak tizerine kayitli kantin olmadigina dair belge ile ihaleden men yasagi
olmadigina dair belge
8. Istekli tarafindan imzalanmis sartname
9. Teklif mektubu
INSAN KAYNAKLARI SUBE MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI
1- Elektronik bagvuru formu
2- Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asl veya kurumunca onayh 6rnegi (Ogrenim bilgileri elektronik
bagvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan)
3- Ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi 4- Diploma denklik
. o belgesi (Yurtdisi okullarindan mezun olanlardan)
1 2ﬁf;:ilznélievEigr?giﬁ:‘;ﬁi:’raklarmm 5- Felsefe boliimii mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina, Sosyoloji boliimii 1 iS GUNU
mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair belge (Bu belge
pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz)
6- Beden Egitimi ve Spor Yiiksekokullarindan mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge
(Mezuniyet belgesinde kayzt tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir)
7- Askerlik durum beyant ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karari
5 Ek Ders U?reti Karsiligi Ogretmen ;_ I\D/Ilel:ez)E(r}l?yet Belgesi 1is GUNU
Gorevlendirme Bagvurularinin Alinmast .. . P
3- Niifus Ciizdan1 Ornegi
OZEL OGRETIM SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI
1- Form dilekge (Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Yonetmeligi Ek-1) 2- Kurucu veya kurucu
temsilcisine ait adli sicil beyan1
3- Kurucu tiizel kisilik ise; kurulus amaglari i¢inde 6zel 6gretim kurumu isletmeciligi yapilacagina iliskin ifadenin
de yer aldig1 ve tiizel kisiligin niteligine gére Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanmis ana sozlesme, tiiziik
ya da vakif senedi
4- Kurucu tiizel kisilik ise; kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme
yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karar
5- Binanin kurum agilacak kat veya katlar1 i¢in ayr1 ayr1 ve okul olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri i¢in
Ozel Ogretim  Kurumlarinin de t¢ adf:t SSXSQ cm veya A3 ?badlrlda gjzilmi§ ?/Vclrlcsim plani ) )
Acilmasiyla ilgili Basvurular 6- Resrpl benzeri okgllarln tabi O@ugu ygnetmellgl uygulamak isteyen oku.llarm kurucusupl{n yazili beyani, resmi
- benzeri okullarin tabi olduklari yonetmeliklerden farkli uygulama yapmak isteyen okullar i¢in Bakanlik¢a
Dogrultusunda Bakanlik¢a . P « e < N N - "
1 . wi . onaylanmak tizere hazirlanan {i¢ niisha kurum yonetmeligi taslagi ve CD'si veya kurucunun daha 6nce agilis izni 23 GUN
Diizenlenen "Isyeri Ag¢ma ve . .. . e .
almus baska bir okulu igin Bakanlik¢a onaylanmis kurum yénetmeligini uygulayacagina iliskin yazili beyani
Caliyma  Ruhsati"nin  Bagvuru . .. . . . . AT he
Sahibine Verilmesi 7- Kurum binasi kumguya ait ise ta}z{u senedl;. kumm binasi kiralik ise okullarda 6gretim siiresi kadar, diger
kurumlarda da en az bir yillik kira sézlesmesinin ash
8- Yonetici ¢aligma izin teklifi
9- Kurum 6gretime baglamadan 6nce nitelikleri de belirtilen gerekli tiim personele iliskin ¢alisma izin tekliflerinin
yapilacagina dair kurucu veya kurucu temsilcisinin yazili beyani
10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; Cevre ve Sehircilik il miidiirliikleri, yapinin
proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar: veya tiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor
11- Denizcilik, havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari i¢in ilgili bakanliklarin uygun goriisii
12- Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacag: ildeki hastanede dgrencilerinin egitim gorecegi alana uygun
stajlarin1 yapacaklarina iliskin hastane yonetimi ile yapilan protokol
13- il saghk miidiirliigiince diizenlenecek, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
14- itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek, binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli onlemlerin
alindigina iliskin rapor
1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin konuya iliskin ayrintili dilekgesi
2- Binanin kurum ag1lacak kat veya katlari igin ayr1 ayri ve okul olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri i¢in
Ozel Oretim Kurumlarinmn Bina Nakil de ti¢ adet 3§x50 cm veya A3 ebadinda g';iziln.'nis' yerlesim plani ) ) o
- 3- Mevcut binada bulunan arag ve gereci yeni binaya tastyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iligkin
Bagvurulart D_ogrultusunda Bakanlikea kurucu veya kurucu temsilcisine ait yazili beyan -
2 Diizenlenen "Isyeri Agma ve Calisma 8 GUN

Ruhsati"nin Kurum Midirligiine
Gonderilmesi

4- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve gehircilik il midiirliikleri, yapinin proje
miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen teknik rapor

5- 11 saglik miidiirliigiince diizenlenecek, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iligkin rapor

6- Itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek, binada yangina kars1 ilgili mevzuata gore gerekli onlemlerin alindigina
iliskin rapor




Ozel Ogretim Kurumlarinin
Devredilmesiyle ilgili Bagvurular

1- Kurumu devir alan kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekge

2- Kurumun borg ve alacaklarmin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak tizere, kurumu devralan veya devredilen
gergek kisi veya tiizel kisilik tarafindan tistlenildigini gosterir noterlikge diizenlenen devir senedi

3- Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan

4- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi; kurum binas kiralik ise
okullarda 6gretim siiresi kadar, diger kurumlarda da en az bir yillik kira sozlesmesinin ash veya milli egitim

3 Dogrultusunda Bakanlik¢a Diizenlenen  |miidiirliigiince onayl 6rnegi 8 GUN
"Isyeri Agma ve Calisma Ruhsati"nin 5- Kurucu tiizel kisilik ise; kurulus amaglar1 iginde 6zel 6gretim kurumu igletmeciligi yapilacagina iliskin ifadenin
Kurum Miidiirliigiine Génderilmesi de yer aldig1 ve tiizel kisiligin niteligine gore Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanmis ana sozlesme, tiiziik
ya da vakif senedinin milli egitim miidiirligiince onayli 6rnegi
6- Kurucu tiizel kisilik ise; kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme
yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Egitim personeli ile diger personelin gérevlendirme teklifleri ve yenilenen is sozlesmeleri
Ozel Ogretim Kurumlarinin isim
Degisikligi Bagvurulart 1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi
4 Dogrultusunda Bakanlik¢a Diizenlenen  |2- Kurucu tiizel kisilik ise; yonetim kurulu karari 8 GUN
"{syeri Agma ve Caligma Ruhsati"nin 3- Marka isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakk: sozlesmesi
Kurum Miidirliigiine Gonderilmesi
Ozel Ogretim Kurumlarinin Yerlesim 1- Yapilacak deglslkllk.ler‘l gos}erlr ay{mtlh kurucu Yeya kurucu temsilcisi dilekgesi ) )
. S S 2- Kurumun son yerlesimini gosteren ii¢ adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda) 3- Bir adet eski
Plan1 ve Kontenjan Degisikligiyle Ilgili .
Bagsvurular Dogrultusunda Bakanlik¢a verlesim plani -
5 - i . 4- Kat veya daire ilave edilecekse okullarda 6gretim siiresi kadar kira sozlesmesi veya tapu ornegi (asl ya da 13 GUN
Diizenlenen "Isyeri Agma ve Calisma T
P tasdikli drnegi)
Ruhsati"nin Kurum Miidiirliigiine . - - S el e .
. . R 5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje
Gonderilmesi . o S Pt [P . . .
miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor
6- 11 saglik miidiirliigiince diizenlenecek, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iligkin rapor
7- Itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek, binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli onlemlerin
alindigina iliskin rapor
1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin kurumunu doniistiirmesine iliskin yazist
2- Form dilekge (Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar Yonetmeligi Ek-1) 3- Kurumda 6grenci/kursiyer
kaydi olmadigina dair beyan
4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
5- Binanin kurum agilacak kat veya katlari i¢in ayr1 ayri ve okul olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri igin
de ti¢ adet 35x50 cm veya A3 ebadinda ¢izilmis yerlesim plani
6- Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayis1 7- Yonetici ¢caligma izin teklifi
8- Kurum 6gretime baglamadan 6nce nitelikleri de belirtilen gerekli tiim personele iliskin ¢alisma izin tekliflerinin
Ozel Ogretim Kurumlarimin Kurum yapilacagina dair kurucu veya kurucu temsilcisinin yazili beyani
Doéniisiim Bagvurulari 9- Kurum binas1 kurucuya ait ise tapu senedi; kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim siiresi kadar, diger
6 Dogrultusunda Bakanlik¢a Diizenlenen  [kurumlarda da en az bir yillik kira s6zlesmesinin asli 18 GUN
"Isyeri Agma ve Caligma Ruhsati"nin 10- Denizcilik, havacilik kursu gibi ozellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari igin ilgili bakanliklarin uygun
Kurum Miidiirliigiine Gonderilmesi goriisii
11- Saglik Meslek Lisesi agacaklarin, okulun agilacag: ildeki hastanede 6grencilerinin egitim gorecegi alana uygun
stajlarin1 yapacaklarina iligkin hastane yonetimi ile yapilan protokol
12- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri,
13- Yapmin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolart veya tiniversitelerin ilgili boliimlerince
diizenlenen teknik rapor
14- 11 saghk miidiirliigiince diizenlenecek, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin rapor
15- Itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek, binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli dnlemlerin
alindigina iliskin rapor
Ozel Qg‘re.um yIAilllruArnnAlam}mAKurucu 1- Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iliskin yazisi
Temsilcisi Degisikligiyle Ilgili Bagvurular S . .. R - . <
- - 2- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun -
7 Dogrultusunda ve Bakanlik¢a Diizenlenen R e 8 GUN
W " belirlendigi yonetim kurulu karari
Isyeri A¢gma ve Calisma Ruhsati"nin . o . . - .
e . . . 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigma dair yazili beyan
Kurum Miidirliigiine Gonderilmesi
Ozel Ogretim Kurumlarimim Kurucu veya
Kurueu Tems11$:1§ ! Tekllﬁyle 1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi
8 Kapatimasmna lliskin Basvurular 2- Egitim personeli ve diger personel ile 6grencilere en az ii¢ ay dncesinden yazilan duyuru yazisi 3- Yonetici ve 13 GUN
Dogrultusunda Bakanliktan Alinan .. 5 personeii ve Qiger p X e ¢ 8y ¥ yur y
R, egitim personelinin istifa dilekgeleri
Kapatma Yazisinin Kurum Midiirligiine
Gonderilmesi
a ol 1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi
1 tim K I P L . ; .
QZC Ogrc m . yrum arinda Program 2- Kurumun son yerlesimini gosteren ti¢ adet yerlesim plan1 (35x50 cm veya A3 ebadinda) 3- Ilave edilecek
Ilaveleriyle Ilgili Bagvurular - . . \ -
- . programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari'nin tarihi ve sayisi ..
9 Dogrultusunda Bakanlik¢a Diizenlenen N .. .. L .. T e V . 8 GUN
wt . " 4-  Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin galisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili
Isyeri Agma ve Caligma Ruhsati"nin
P .« . . beyani
Kurum Miidiirliigiine Goénderilmesi . o
5- Programa ait arag-gereg listesi
Ozel Ogretim Kurumlarinda 1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi 2- Yoneticiyle yapilan is sozlesmesi
Gorevlendirilecek Yonetici Teklifleriyle |3- Yoneticiye ait adli sicil beyani
10 Ilgili Bagvurular Dogrultusunda il Milli  |4- Yoneticiye ait diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi 3 GUN

Egitim Miidirligiince Diizenlenen
"Calisma izin Onay1"nin Kurum
Midirligiine Gonderilmesi

5- Daha 6nce 6zel 6gretim kurumunda gérev yapmis ise ayrilma onay1
Not: Ozel okul ve 6zel egitim okullarinda gorevlendirilecek yoneticilerin en az iki yil asil gorevli olarak
ogretmenlik yaptigim gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri




Ozel Okul ve Ozel Egitim Okullarinin
Tesvikten Yararlanma Istekleriyle flgili

1- Yatirimeiy: temsil ve ilzama yetkili kisi veya kisilerce imzali miiracaat dilekgesi

2- Yatirmlarda Devlet Yardimlari ve Yatirimlar Tesviki Hakkinda Kararin Uygulanmasna iligkin Teblig ekinde
yer alan Yatirim Bilgi Formu (06 Mayis 1998 tarihli ve 23334 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan)

3- Talep sahibi tiizel kisilik ise, 6zel gretim kurumu agilacagina dair hiikiim ihtiva eden Tiirkiye Ticaret Sicili
Gazetesi'nde yayimlanmis veya noterlikge onaylanmus, tiiziik, vakif senedi veya ana s6zlesme

4- Kurucu temsilcisi se¢imine iliskin tiizel kisiligin (sirket, vakif, vb.) yonetim kurulu kararinin ilgili sayfasinin
noter tasdikli 6rnegi (Kurucu temsilcisi 5580 sayil1 Ozel Ogretim Kurumlart Kanunu hiikiimleri geregi bir kisi

11 Basvurularin il Milli Egitim Midirligine olacak ve kurunl"lu .Eakanl}glmlzfl ve diger k.urum kuruluslara‘ kars1 %cnisilcl yetkili olacaktir.)
Génderilmesi 5- Kurucu temsilcisinin niifus clizdan1 sureti ve noter onayli imza sirkiileri o )
6- Taahhiitname (Yatirimlarda Devlet Yardimlar1 Hakkinda Kararin Uygulanmasina Iligkin Teblig 2012/1 EK-1)
7- Okulun yapilacak oldugu Il Valiliginin yatirimcinin "Tesvikten faydalanarak 6zel okul yatirimi yapmasinda
sakinca bulunmadigma" dair uygun gériis yazist (Bu yazi dogrudan ilgili Il Valiligi'nden alinabilecegi gibi, bagvuru
sonunda Ozel Ogretim Kurumlari Genel Miidiirliigii'nce de ilgili Valilikten istenebilmektedir.)
8- Cevre ve Orman Bakanligi'ndan alinacak "Cevresel Etki Degerlendirmesi Olumlu" karari veya "Cevresel Etki
Degerlendirmesi Gerekli Degildir" karari
Ozel Ogretim Kurumlarinin Kiiltiirel,
Bilgi, Beceri, Proje vb. Yarigmalarla {lgili
12 Izin Bagvurulari Dogrultusunda il Mill} 1- Kurum miidiirliigiiniin yazis1 2- Yarisma sartnamesi 8 GUN
Egitim Miidiirliigiinden Alinan Onayin
Kurum Miidiirliigiine Gonderilmesi
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarmda T,
Grup-Dénem Agilmastyla ilgili Listelerin 1- Kurs midurliginiin yazist . -
13 e 2- Egitime baslayacak adaylarin sertifika siniflarina gore hazirlanmus isim listeleri 3- Teorik ve direksiyon 3 1S GUN
Onaylanarak Kurum Miidiirliigiine ST
.. . . derslerini gosterir egitim planlari
Gonderilmesi
14 gifflblevc[l(i)ltg;llsle];t?i’;li:li:f;:’iiiﬁzzirimda 1- Kurs miidiirliigiiniin yazisi1 veya kapanan siiriicii kurslarindan alinan sertifikalar i¢in sertifika sahibinin dilekgesi 3iS GUN
1- Kurumun istek yazist
2- Egitim personeliyle yapilan is sozlesmesi 3- Egitim personeline ait adli sicil beyani
4- Egitim personelinin diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash ve fotokopisi
Ozel Ogretim Kurumlarinda 5- Ogretmen olarak gorevlendirileceklerden, ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yiiksek lisans ya da pedagojik
Gorevlendirilecek Egitim Personeliyle formasyon programi basar1 belgesinin ash veya kurumca onayl sureti
15 ilgili Bagvurular Dogrultusunda 6- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gorev 4 1S GUN
Diizenlenen "Caligma Izin Onay1"nin yerinden ayriligin1 gosterir belge
Kurum Miidiirliigiine Gonderilmesi 7- 11k defa gorev alacaklar harig, hizmet simnifinda daha dnce yaptig1 gorevleri gosterir hizmet belgesi
8- Caligmakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini1 da gosterir muvafakat belgesi
NOT: Daha 6nce ayn ilde baska bir 6zel 6gretim kurumunda ayn1 alanda galismis olanlardan 3, 4 ve 6’nc1
maddelerdeki belgeler istenmez.
1- Kurumun istek yazisi
2- Egitim personeliyle yapilan is sozlesmesi 3- Egitim personelinin adli sicil beyani
4- Egitim personelinin diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash ve fotokopisi
5- Ogretmen olarak gorevlendirileceklerden, ortadgretim alan gretmenligi tezsiz yiiksek lisans ya da pedagojik
formasyon programi basar1 belgesinin asli veya kurumca onayli sureti
16 6- Sertifikanin asl 41S GUN
7- Caligmakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini1 da gosterir muvafakat belgesi
NOT: 1-Resmi veya 6zel 6gretim kurumunda gorevli olup kurumlarda ek ders saati ticretli olarak gorev almak
isteyen egitim personelinden 2, 3, 4 ve 5 inci maddelerde belirtilen belgeler istenmez.
2-Resmi veya 6zel 6gretim kurumunda gérevli olup alan1 disinda sertifikaya dayali ders saat {icretli olarak gorev
almak isteyen egitim personelinden 2, 3 ve 4 tincii maddelerde belirtilen belgeler istenmez.
Ozel Ogretim Kurumlarinda Gorevli
Egitim Personelinin Gorevden Ayrilma 1- Kurum miidirliginiin yaziss ) 3
17 Bagvurular Dogrultusunda Gérevden 4 1S GUN

Ayrilma Onaymm Kurum Miidiirliigiine
Gonderilmesi

2- Egitim personelinin istifa dilekgesi




Ozel Ogrenci Yurtlarmin Agilmastyla
Tlgili
Bagvurular Dogrultusunda il Milli Egitim

1. Miiracaat dilekgesi

a) Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise;

1. Yurt agmaya iliskin hiikmiin bulundugu Ticaret Sicil Gazetesi,Sirket Ana Sozlesmesi

,Tiiziik veya Kurulus Senedi Ornegi

2. Kurucu temsilcisinin kurum agma,kapama,devri v.b.islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi sirket/dernek/vakif yonetim kurulu karar1 6rnegi

b) Kurucu gergek kisi ise;

1. T.C. Kimlik Numarasi

2. Taksirli suglar hari¢ olmak {izere agir hapis veya bir yildan fazla hapis veyahut affa ugramus olsalar bile Devletin
sahsiyetine kars1 islenen suglar ile riigvet, zimmet, irtikap, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, inanci kotiiye
kullanma, 1rza yonelik sug, dolanli iflas gibi yiiz kizartic1 veya seref ve haysiyet kirict sugtan veya istimal ve
istihlak kagake1lig1 hari¢ olmak tizere kagakeilik, resmi ihale ve alim satimlara fesat karistirma ve Devlet sirlarini
ag1ga vurma suglarindan dolay1 hiikiimli bulunmadigina dair adli sicil beyani

18 Midirliigiince Diizenlenen "Yurt Agma 3. Y'urdun fa'allyet gosterecegl bina kuru?uya ait ise malik 0}dugun§ dair beyan 35 GUN
: . g . 4. Binann kiralik olmasi halinde en az bir yillik kirac1 olduguna dair beyan
Izin Belgesi"nin Bagvuru Sahibine L A . - .
. X 5. Kurucu, bina tizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair beyan
Verilmesi L . . . - e . .
6. Tapu sicilinde mesken olarak kayitli bir ana gayrimenkuliin bagimsiz bdliimlerinde yurt agilacak ise 634 sayili
Kat Miilkiyeti Kanunu'na gére kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi i¢in oy birligiyle verilen kararin bir
Ornegi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayri ayr1 alinan muvafakat belgesi
7. Yapi kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar igin, depreme iliskin
mevzuata uygun olduguna dair belge
8. Binanin sagligi olumsuz yonde etkileyen endiistriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten yetkili kurulustan (il
Halk Sagligi Midiirliigii) alinan belge
9. Yetkili kurulustan (yap1 denetim firmalarindan) alinan, binanin depreme dayanikliligini gosteren belge
(denetci belgeleri ile birlikte)
10. Yetkili kurulustan (Belediyeden) alinan, yapi kullanma izni belgesi
11. Binanin her kat1 i¢cin ayr1_ayr1 diizenlenmis ii¢ adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
1. Kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekge veya teklif yazisi
2. Noter tarafindan diizenlenen devir senedi veya gayrimenkul satis vaadi sozlesmesi
Ozel Ogrenci Yurtlarmin Devredilmesiyle |3. Yeni Kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
ilgili Bagvurular Dogrultusunda il Milli  |4. Binanin kiralik olmas1 halinde en az bir yillik kirac1 olduguna dair beyan
19 Egitim Miidiirliigiince Diizenlenen "Yurt 5. Yeni kurucu tiizel kisi ise; kurulus amaglari i¢inde yurt isletmeciligi yapilacagina iliskin ifadenin yer aldig1 ve 35 GUN
Agma Izin Belgesi"nin Yurt Miidiirliigiine |tiizel kisinin niteligine gore Tiirkiye Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanmis ana s6zlesme, tiiziik ya da vakif
Gonderilmesi senedinin 6rnegi
6. Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine diploma/gecici mezuniyet belgesi fotokopisi
7. Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait T.C. Kimlik Numaras: ve ikametgah beyani
Ozel Ogrenci Yurtlarmin Statii 1. Kurumun teklif yazisi
Degisikligiyle Ilgili Bagvurular 2. Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise; kurumun degisecek durumunun belirtildigi yoénetim kurulu karari
Dogrultusunda il Milli  Egitim 3. Kurucu veya kurucu temsilcisine ait T.C. Kimlik Numarasi -
20 N i " e 35 GUN
Miidiirliigiince Diizenlenen "Yurt A¢ma (4. Kurucu veya kurucu temsilcisine ait ikametgah beyani
izin Belgesi"nin  Yurt Miidiirligiine |5. Kurucu veya kurucu temsilcisine ait diploma/gegici mezuniyet belgesi fotokopisi
Gonderilmesi 6. Kurumun son yerlesimini gosteren ii¢ adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
Ozel Ogrenci Yurtlarmim Kurucu veya 1. Kurucu veya kurucu temsilcisi degisikligine iliskin eski kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi
Kurucu Temsilcisi Degisikligiyle ilgili 2. Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilek¢e ve T.C. kimlik numarasi
21 Bagvurular Dogrultusunda Il Milli Egitim 3. Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait kurum agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine 15 GUN
Miidiirliigiince Diizenlenen "Yurt Agma  |sahip oldugunun belirlendigi sirket/dernek/vakif yonetim kurulu karari
izin Belgesi"nin Yurt Miidiirliigiine 4. Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
Gonderilmesi 5. Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait diploma/gegici mezuniyet belgesi fotokopisi ve ikametgah belge
Ozel Ogrenci Yurtlarmin isim
Degisikligiyle Ilgili Bagvurular 1. Kurucu veya kurucu temsilcisine ait imzali kurum teklif yazist
Dogrultusunda Il Milli Egitim 2. Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise; sirket/dernek/vakif yonetim kurulu karari ile degisecek yurt isminin tayin .
22 AN . " . . 20 GUN
Midiirliigiince Diizenlenen "Yurt Agma  |edilmesi
izin Belgesi"nin Yurt Miidiirliigiine 3. Marka isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sézlesmesi
Gonderilmesi
1. Kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekce veya teklif yazist
Ozel Ogrenci Yurtlarmin Faaliyete Ara 2'. Kurucu 6zel hukuli luz'el kisisi ise; yurdun faaliyetine ara verecegine veya kapatilacagina iliskin
P sirket/dernek/vakif yonetim kurulu karar
Verme veya Kapatimasiyla llgili 3. Ara verme veya kapatma islemleri sirasinda mevcut dgrencilerin barinmasi hususunda alinan tedbirlere ait
23 |Bagvurular Dogrultusunda il Milli Egitim | ya kapalma 1y s 30 GUN
@ g e dilekge
Miidiirliigiinden Alinan Onayin Yurt -
Miidiirliiziine Gonderilmesi 4. Tiim personele duyuru yazisi
s 5. Faaliyete ara verme veya kapatma ile ilgili olarak valilige ve 6grencilere bir ay 6nceden haber verildigine iliskin
yazi
Ozel Ogrenci Yurtlarmin Faaliyete Ara
Verme izninin Iptaliyle ilgili Bagvurular N .
24 Dogrultusunda il Milli Egitim 1. Kurucu Yeya kurucufemsﬂc?s?r?e ait '('illel.(g:e veya teklif yazist 10 GUN
P 2. Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise; yonetim kurulu karari
Midurligiinden Alinan Onayimn Yurt
Midirligiine Gonderilmesi
Ozel Ogrenci Yurtlarinda Personel Kurumun teklif yazist L
. . R, Yonetici olarak gorevlendirilecek kisiye ait dilek¢e
Gorevlendirilmesiyle Tlgili Bagvurular Yoneticinin T.C. Kimlik Numarast
25 Dogrultusunda Gorevlendirme e Y 6 GUN

Onaylarinn Yurt Midiirliigiine
Gonderilmesi

Yoneticiye ait diploma/gegici mezuniyet belgesi fotokopisi, saglik raporu, sicil beyani
Personelle yapilan is sozlesmesi
Sosyal Giivenlik Kurumu'ndan alinan (ise Giris Bildirgesi) sigorta belgesi

SukwDd =




Ozel Ogrenci Yurtlarinda Personel istifa
Talepleriyle ilgili Bagvurular

1. Kurumun st yazis1

# Dogrultusunda Alinan Onaylarin Yurt § g(ﬁlyael zl"ilzﬁieK rumu'ndan alian sigorta belgesi (isten Ayrilis Bildirgesi) ST
Miidiirliigiine Génderilmesi - Sosyal urumu g gesi (Isten Ayrilis g
TEMEL EGiTiM SUBE MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI
Milli Egitim Midirligiimiize Bagh
1 Iﬁzvtpanap Olfl{llaréan MeZleA Ola.n 1. Dalekge i o 1i$ GUNU
Ogrencilere Ogrenim Belgesinin (Diploma 2. Niifus ciizdani 6rnegi
Ornegi/Tasdikname) Verilmesi
EGITiM OGRETIM SUBE MUDURLUKLERI ORTAK HIZMET STANDARTLARI
1. flge Milli Egitim Miidiirligiine hitaben sinema ve animasyon filmlerin sunum izni igin dilekge (Oyunun
oynanacag okul tiirtinii belirten, adres ve telefon bilgilerini igeren)
. . . . . 2. Sinema filmleri ile animasyon filmler i¢in yapimci firma ile gosterimi yapacak firma arasindaki
Ilgemizdeki Okullarda Sinema ve Animasyon | . e e .
1 |Filmlerin Sunulmasyla ilgili izin sozlesmenin bir Smegi 1i$ GUNU
unu yiallg 3. Sinema ve animasyon filmlerini sunacak kisi veya grubun vergi miikellefi olduguna dair belge (Vergi levhasi
Bagvurularin Alinmasit ..
fotokopisi)
4. Sunum yapacak gérevlinin adli sicil beyani
5. Sunumu yapilacak sinema ve animasyon filmlerin elektronik ortamda kayitli bir 6rnegi (CD/DVD)
Okullarda Saglik Taramasi izinleriyle flgili
2 Basvurular Dogrultusunda Saglhk Taramas: |1. Dilek¢e 6 GUN
izninin Verilmesi
flgemizdeki Okul/Kurumlarda Yarismalar 1. flge Milli Egitim Miidiirliigiine hitaben yarigma izin istek dilekgesi (Yarismanin yapilacagi okul tiiriiniin
3 (Resim, Siir, Kompozisyon, Fotograf vb.) belirtildigi, adres ve telefon yazili) 1i$ GONU

Yapilmastyla flgili izin Bagvurularin
Alinmasi

2. Yarisma Sartnamesi (Yarismanmn yapilacag: eserlerin 6zelliklerinin

belirtilmesi, verilecek odiiller, Jiiri tiyeleri vb.)

tarih,yarigmaya katilacak

Miiracaat Yeri

: |Arsin lge Milli Egitim Miidiirliigii

isim : |Yavuz USTONDAG

Unvan : |ilge Milli Egitim Miidiirii

Adres : |Hiikiimet Konagi Kat:1 Arsin/Trabzon
Telefon : [(0462) 711 30 28

Faks : |(0462) 711 12 81

E-Posta : |arsin61@meb.gov.tr




